
出店マニュアル
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2025. 3.25

□主催 長野市の観光と物産展実行委員会 □協力 ながの東急百貨店

□お問合せ 運営事務局／カシヨ㈱ 担当：北澤・高藤 080-1120-8963

〒381-0037 長野市西和田1-27-9 026-251-0537 kitazawa@kashiyo.com



1. 出店資格
長野市内に店舗や製造所・事務所がある販路開拓に熱意のある事業者で、飲食品については、
販売に必要な許可を取得している事業者となります。

2. 書類の提出
出店決定者は、主催者が求める書類やアンケートを期日までに提出する必要があります。

3. 出店料金の支払
出店決定後、事務局から請求書を順次発行いたしますので、請求書に記載の指定銀行口座およ
び振込期限に従ってお振込みください（振込手数料は申込者様にてご負担ください）。

4. 出店申込後のキャンセル
出店決定後、出店者の事情によるキャンセルの場合、2025年6月1日以降は、出店料の100％の
キャンセル料がかかります。

5. 会場レイアウト（出店位置）
会場レイアウト（出店位置）は、主催者が販売内容や使用電力や備品によって、総合的に判断
し、決定します。

6. 個人情報のお取り扱いについて
申込書にご記入いただいた個人情報は、主催者及び運営事務局が取得し管理を行います。運営
上必要となる情報の作成及び、ご連絡やご案内にのみ使用いたします。

出店規約
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以下すべての項目に誓約いただける方がマルシェ出店エントリー対象者です。

□長野市内に店舗や製造所・事務所があり、販路開拓に熱意があります。
⃞ 本事業の出店要項及び下の出店規約を確認し、事業の概要や流れ等について理解しました。
⃞ 扱う商品・販売に必要な許可を取得しています。（飲食品）
⃞ 今後、長野市の観光と物産展実行委員会が実施する事業に協力します。
⃞ 反社会的勢力等、それらとの関連はありません。

誓約事項



□日程   2025年7月4（金）16：00～21：00 7月5日（土）14：00～20：00

□会場  ながの東急百貨店 本館正面広場

□販売対象商品 食品加工品（常温・冷蔵・簡易的な調理販売品※）

  農産物、酒類、雑貨、工芸品

※簡易的な調理販売：ドリンクを使い捨て容器に入れて販売、その場でカットして販売等

※調理販売の際は、ガス・裸火の使用はできません。

□販売できない商品の例

・営業許可を取得していない厨房で作った食品加工品

・露店営業や臨時営業の許可取得のない調理加工品

・使い捨て容器以外での提供が生じる調理加工品

・期限付酒類販売許可取得のない酒類の小売販売

□集客予測 1000人／1日

□売上実績（前回2日間 2024.9） 平均値：143,989円 最大値：500,000円

□会計方式 各店にて、ブース内での個別会計

※電子決済の使用については、ご自身で環境をご用意ください。不都合が生じた場合を考慮いた

だき、現金でのお会計ができるようにご準備もお願いします。

□出店料とブース仕様・付属備品 ※詳細はP5～７をご参照ください

※Cサイトは、冷蔵・冷凍ショーケースの設置はできません。

※付属備品以外の什器のレンタルは、実費ご請求となります。

※電源は各サイトの使用上限となります。ただし、テント内照明の電気容量は含みません。

□自店にてご準備いただくもの

・商品 ・会計に必要な備品（お釣銭、領収証等） ・販売に必要な資材等

・ポップやパンフレット等PRツール ・付属備品以外の販売に必要な備品や機材等

・試食、試飲時に必要な備品 ・露店営業許可や期限付酒類販売許可証（該当店のみ）

出店要項
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カテゴリ 出店数 販売条件 スペース 間口×奥行 テント 電源 付属備品
出店料

税込・2日間

Ａサイト 4 調理販売 2m×2m（4㎡） あり 1500W 販売台or冷蔵ショーケー
ス
冷凍ストッカー
作業テーブル
テント内照明

4,000円

Bサイト 8 調理販売
物販

1.5m×3ｍ（4.5㎡） あり 600W 販売台or冷蔵ショーケー
ス
作業テーブル
テント内照明

2,000円

Cサイト 5 物販 1.5ｍ×2ｍ（3㎡）

なし
（ウッド
ワゴン）

200W 販売台
作業テーブル
冷蔵ストッカー
冷凍ストッカー
テント内照明

1,500円

Dサイト 2 物販 2ｍ×1ｍ（2㎡） あり なし 販売台
作業テーブル
テント内照明

500円



□搬入について

7/4 （金）13：30～ 15：30 ７/5（土）12：00～ 13：30

・東急トラックヤードで荷下ろし後、貸出のカゴ車にてスタッフが会場へ搬入をお手伝いします。

・各社5分を目安にお願いします。後日搬入順をご連絡します。

・会場への車での搬入、路上駐車での搬入はできません。

□搬出について

７/4（金）21：10 ～ ７/５（土）20：10～

・東急トラックヤードに車を移動して台車やカゴ車にて搬出をしてください。

・両日ともに閉場後お客様がいなくなった時点で、会場内への車両侵入を許可いたしますので、当日の指

示にしたがってください。会場内での搬出は譲り合ってお願いします

□閉場後の商品保管について

・屋外となるため、閉場後の商品の会場での保管はできません。初日の閉場後は商品を持ち帰りください。

□開場中の搬入出について

・人の通行がありますので、搬入時間外での会場内への車の乗り入れはできません。ながの東急百貨店東

急トラックヤードに車を移動し、台車やカゴ車にて搬入をお願いします。

・トラックヤードは、常時、１台分の駐車スペースを確保しています。譲り合ってご利用ください。

□出店者駐車場について

・会場周辺の駐車場をご利用ください。トイーゴパーキングご利用に限り、駐車優待をおつけするので駐

車券をお持ちください。出店者ミーティング時に回収します。

□ゴミについて 

・ゴミは分別して、ブース内にまとめておいてください。両日の閉場後に事務局で処理いたします。

<分別方法> 燃えるゴミ・段ボール・ビン・カン

□ご注意事項等

・販売商品、試食商品の温度管理の徹底し、調理販売や試食提供の際は、使い捨て容器をご使用ください。

・会場での事故、トラブルに関しては、主催者側にて責任は負いませんので、ご了承ください。

・会場内の電力に限りがありますので、持込の電気機材は申請いただいている機材に限ります。

・トイレは、19：00までは「本館B1階」、19：00～21：00はエレベーターで「本館7階」のトイレをご使

用いただけます。長電改札口前のトイレは常時ご使用いただけます。

・お釣り銭は各店にてご用意ください。

・会場内で合計2,000円以上お買い上げのお客様は、東急提携駐車場の2時間駐車優待サービスを適用いた

だけます。スタッフにお申し付けください。

・各日ともに、開場15分前に全体ミーティングを行いますので、ご参加ください。

・会場での事故、トラブルに関しては、主催者側にて責任は負いませんので、ご了承ください。

出店要項
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会場図

Aサイト▼

前回の会場の様子
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Ｃサイト

Ｂサイト▼

Dサイト

東急正面入口

長野大通り

二線路通り



ブース仕様

【販売台の場合】

6

【冷蔵ショーケースの場合】

【冷蔵ショーケースの場合】

【販売台の場合】



③冷凍コンパク
トストッカー
42L 100V

備品仕様

②平型冷蔵ケース
W1500 240Ｌ
透明上蓋付き

④冷蔵チェスト
ストッカー
164L 100V

①販売台 1500㎜×900㎜
作業台 1200㎜×450㎜
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搬入方法

搬入場所
東急トラックヤード

④ スタッフが会場のブースへ荷物を運びます

① 東急トラックヤードの前に車をつける

② 荷物を下ろす

③ 車を駐車場へ移動

搬入
場所
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全体 出店者様 備考

8：00 会場設営開始

9：50 会場設営終了

12：30 発電機始動
什器電源入れ

13：30 出店者様搬入開始 ①13:30～ ②13:45～ ③14:00～
④14:15～ ⑤14:30～ ⑥14:45～
⑦15:00～

後日調整
し、出店
社へご連
絡します。

15：45 出店者様ミーティング

16：00 開場

21：00 閉場

21：10 出店社様搬出開始 21：30～車両侵入可

22:00 完全撤収

全体 出店者様 備考

11：00 発電機始動
什器電源入れ

12：00 出店者様搬入開始 ①12:00～ ②12:15～ ③12:45～
④13:00～ ⑤13:15～

後日調整
し、出店
社へご連
絡します。

13：45 出店者様ミーティング

14：00 開場

20：00 閉場

20：10 出店社様搬出開始 20：30～車両侵入可

21：30 完全撤収

7/5（土）
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当日のスケジュール

開催までのスケジュール

4/25（金）  出店者募集締切
5/9(金) 出店者決定
5/20（火） 出店確認書提出締切
6/9（月） 出店者説明会

  ・会場レイアウト発表
  ・出店ＰＲスタート

6/13（金） 電気器具・レンタル申請締切
7/3（木） チラシ折込（東急周辺地域）

7/4（金）
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